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Dział I 

Instrukcja dla Wykonawców

I. Informacje o zamawiającym

Zamawiającym jest:

Zakład Aktywności Zawodowej Zakład Usług Pralniczych
ul. Wałowa 30
44-300 Wodzisław Śląski

Adres do korespondencji:

Zakład Aktywności Zawodowej Zakład Usług Pralniczych

ul. Wyszyńskiego 41
44-300 Wodzisław Śl.

tel.

32 454 60 13

 

fax.

32 454 60 13


godziny pracy                     
od poniedziałku do piątku 7.30 do 15.30

II. Tryb postępowania

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907) o wartości szacunkowej nie przekraczającej wyrażonej                        w złotych równowartości kwoty  200 000 euro dla dostaw, przy udziale komisji przetargowej.

2. Ilekroć w niniejszej SIWZ użyte jest pojęcie „ustawa Pzp”, należy przez to rozumieć ustawę Prawo zamówień publicznych, o której mowa w pkt 1 niniejszego rozdziału.

III. Przedmiot zamówienia.

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa środków piorących i środków czystości na Zakładu Aktywności Zawodowej Zakładu Usług Pralniczych w Wodzisławiu Śląskim przy                               ul. Wałowej 30.  
2. Zakres dostawy: 
Część I: Dostawa środków piorących do pralni chemicznej

Zamówienie obejmuje dostawę środków piorąco-dezynfekujących, obejmujących pranie 
i dezynfekcję chemiczno-termiczną w temp. od 40oC oraz nieodpłatne użyczenie zestawu pomp dozujących na okres trwania umowy. Zamawiający wymaga rozbudowy systemu dozowania                           w przypadku zakupu nowych urządzeń pralniczych oraz montażu pomp do 30 dni od zamówienia. Ponadto system dozowania musi zapewnić kontynuację procesu prania i dozowania w przypadku awarii zasilania na pralni. Złożona oferta musi być pełna (na wszystkie pozycje) 
a oferowane produkty muszą pochodzić od jednego producenta zapakowane w nowe, oryginalne opakowania nie przekraczające 25 kg. 
Część II: Dostawa środków piorących do pralni typu wet – cleaninig

 Zamówienie obejmuje dostawę środków piorąco-dezynfekujących, do pralni typu wet-cleaning. Zamawiający wymaga, aby dostarczone środki  wymaga, aby odpowiednie dla posiadanego przez Zamawiającego systemu Złożona oferta musi być pełna (na wszystkie pozycje) 
a oferowane produkty muszą pochodzić od jednego producenta zapakowane w nowe, oryginalne opakowania. 
Zaproponowane środki piorące nie mogą powodować utraty gwarancji udzielonej przez producenta sprzętu. W przypadku tzw. zamienników należy przedstawić zaświadczenie producenta sprzętu, że oferowane środki nie powodują utraty gwarancji sprzętu. 

Część III: Dostawa środków czystości

Zamówienie obejmuję dostawę środków czystości potrzebnych do bieżącej działalności Zamawiającego. Złożona oferta musi być pełna (na wszystkie pozycje).
3. Podane ilości, mają charakter orientacyjny i mogą się zmienić w zależności od potrzeb i sytuacji pralni. Zamawiający zastrzega sobie prawo przesunięć ilościowo-asortymentowych w zakresie objętym umową. W cenę dostawy wliczona jest obsługa technologiczno-serwisowa (np. ustalenie technologii prania, okresowa kontrola cyklu prania, serwis systemu dozowania itp.). Zamawiający wymaga odbioru pustych opakowań potwierdzonego odpowiednim dokumentem. Dostawca ponadto na koszt własny dokona przeszkolenia pracowników pralni w zakresie stosowania technologii prania na zaproponowanych produktach. Produkty powinny posiadać termin ważności nie krótszy niż rok od momentu dostarczenia.

4. Dostawy będą się odbywać średnio raz w miesiącu po uzgodnieniu telefonicznym, potwierdzonym faksem lub pocztą elektroniczną, transportem własnym dostawcy i na jego koszt do 7 dni roboczych. Zamawiający wymaga, aby dostawy były realizowane do siedziby zamawiającego na podstawie składanych przez Zamawiającego bieżących zamówień przedkładanych na zasadach uzgodnionych w umowie z uwzględnieniem przypadków dostaw nadzwyczajnych (dodatkowych) oraz zamówień na „CITO” w cenach ofertowych. W cenę dostawy wliczone są: a) koszt dostarczenia środków, a także koszt zamontowania przez Wykonawcę i użytkowania w okresie obowiązywania umowy urządzeń dozujących oraz ich demontażu w przypadku zmiany Wykonawcy, po rozwiązaniu umowy, b) obsługa techniczno-serwisowa tzn.: kalibracja pomp, zaprogramowanie pralnic i dozowników itp., c) bieżący serwis urządzeń dozujących nie rzadziej niż 1 raz w miesiącu potwierdzony raportem serwisowym oraz serwis awaryjny, gdzie reakcja na wezwanie, w dni robocze, nie może być dłuższa niż 3 godziny od wezwania, d) opracowania 1 raz w miesiącu raportów zużycia chemii na podstawie danych statystycznych z systemu dozowania, e) opracowania technologii prania i dezynfekcji bielizny z zastosowaniem dostarczonych środków z uwzględnieniem potrzeb i wymogów Zamawiającego.

5. Nieprzekraczalny termin realizacji dostawy każdej partii produktów zamawiający ustala na 14 dni, od dnia dostarczenia zamówienia wykonawcy, z uwzględnieniem informacji powyżej.

Główny przedmiot zamówienia
39800000-0 Środki czyszczące i polerujące,
 39831000-6  preparaty piorące, 
 39830000-9 Środki czyszczące,

 39811000-0 Preparaty i woski wonne
IV. Termin wykonania zamówienia.

  Zamówienie należy wykonać: do dnia 31.12.2013r.
V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

1. Spełniają warunki określone w art. 22 ust.1 ustawy Pzp, a mianowicie warunki dotyczące:
1)  Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania – mając na uwadze przedmiot zamówienia warunek ten nie znajduje zastosowania w niniejszym postępowaniu (nie dotyczy).
2) Posiadania wiedzy i doświadczenia: Zamawiający uzna, że wykonawca spełnia warunek, jeżeli wykaże się wykonaniem, a w przypadku  świadczeń okresowych  lub ciągłych  również wykonywanych głównych dostaw,  w okresie ostatnich trzech  lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, minimum jednym zamówieniem, których przedmiotem były dostawy środków czystości o wartości nie mniejszej niż 1.000,00 zł (brutto), z podaniem nazwy podmiotu na rzecz którego były/są wykonywane dostawy, miejsca wykonania oraz z załączeniem dokumentów potwierdzających,  że dostawy te zostały wykonane w sposób należyty. 
W przypadku podmiotów ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia powyższy warunek musi spełnić jeden z podmiotów.
3) Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia: zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny
4) Sytuacji ekonomicznej i finansowej: zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny 
UWAGA:
Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu lub osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca 
w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawić w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału                         w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

3. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału                            w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp.

W przypadku podmiotów ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia każdy z warunków określonych w pkt 1 musi spełnić co najmniej jeden z tych podmiotów. Warunki określone w pkt 2 i 3 powinien spełniać każdy z tych podmiotów oddzielnie.

Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w dokumentach, oświadczeniach dołączonych do oferty. Z treści załączonych dokumentów i oświadczeń w sposób jednoznaczny musi wynikać, iż w/w warunki wykonawca spełnia.
VI.  Informacje o oświadczeniach lub dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy.

1. W celu potwierdzenia, że wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt 1 rozdział V SIWZ wykonawca winien  wypełnić w ofercie :

1) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa            w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, wypełnione przez osoby upoważnione do reprezentowania wykonawcy, według załącznika nr 1 A oferty, albo przez pełnomocnika reprezentującego wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 B oferty. 
2) wypełniony i podpisany przez osoby upoważnione do reprezentowania wykonawcy „Wykaz wykonanych dostaw” wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – że dostawy te zostały wykonane w sposób należyty (zgodnie z załącznikiem nr 3 do oferty) oraz z załączeniem dowodów dotyczących najważniejszych dostaw, określając, czy dostawy te zostały wykonane                    w sposób należyty.
2. W celu wykazania spełnienia warunku udziału w postępowaniu dotyczącego braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy                                   w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp wykonawca winien złożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia i dokumenty: 

1) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia:

a) wypełnione i podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania wykonawcy, według wzoru stanowiącego zał. nr 2A do oferty,

      albo 

b) wypełnione i podpisane przez pełnomocnika reprezentującego wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, według wzoru stanowiącego zał. nr 2B do oferty;

2) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp;          
3. W celu wykazania spełnienia warunku udziału w postępowaniu dotyczącego braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy                               w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp wykonawca zobowiązany jest zgodnie z art. 26 ust. 2d przedłożyć wraz z ofertą: listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5) ustawy Pzp albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej.

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca złożył informację o przynależności do grupy kapitałowej, składając oświadczenie według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do oferty i podał wykaz wszystkich wykonawców należących do tej samej grupy kapitałowej.

Powyższy dokument należy złożyć w oparciu o następujące definicje określone ustawie z dnia                      16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. z 2007r. nr 50, poz.331 ze zm.):
1) grupa kapitałowa, zgodnie z art. 4 pkt 14 ustawy o ochronie konkurencji i konsumentów rozumie się przez to  wszystkich przedsiębiorców, którzy są kontrolowani w sposób bezpośredni lub pośredni przez jednego przedsiębiorcę, w tym również tego przedsiębiorcę.

2) przedsiębiorca, zgodnie z art. 4 pkt 1 ustawy o ochronie konkurencji i konsumentów rozumie się przez to przedsiębiorcę w rozumieniu przepisów o swobodzie działalności gospodarczej,                         tj. przedsiębiorcą jest osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna niebędąca osobą prawną, której odrębna ustawa przyznaje zdolność prawną - wykonująca we własnym imieniu działalność gospodarczą, a także:

a) osoba fizyczna, osoba prawna, a także jednostka organizacyjna niemającą osobowości prawnej, której ustawa przyznaje zdolność prawną, organizującą lub świadczącą usługi                   o charakterze użyteczności publicznej, które nie są działalnością gospodarczą w rozumieniu przepisów o swobodzie działalności gospodarczej,

b) osoba fizyczna wykonującą zawód we własnym imieniu i na własny rachunek lub prowadząca działalność w ramach wykonywania takiego zawodu,

c) osoba fizyczna, która posiada kontrolę, w rozumieniu pkt 4, nad co najmniej jednym przedsiębiorcą, choćby nie prowadziła działalności gospodarczej w rozumieniu przepisów                       o swobodzie działalności gospodarczej, jeżeli podejmuje dalsze działania podlegające kontroli koncentracji, o której mowa w art. 13,

d) związek przedsiębiorców w rozumieniu pkt 2 - na potrzeby przepisów dotyczących praktyk ograniczających konkurencję oraz praktyk naruszających zbiorowe interesy konsumentów.

3) przejęcie kontroli, zgodnie z art. 4 pkt 4 ustawy o ochronie konkurencji i konsumentów rozumie się przez to wszelkie formy bezpośredniego lub pośredniego uzyskania
przez przedsiębiorcę uprawnień, które osobno albo łącznie, przy uwzględnieniu wszystkich okoliczności prawnych lub faktycznych, umożliwiają wywieranie decydującego wpływu na innego przedsiębiorcę lub przedsiębiorców, uprawnienia takie tworzą w szczególności:

a) dysponowanie bezpośrednio lub pośrednio większością głosów na zgromadzeniu wspólników albo na walnym zgromadzeniu, także jako zastawnik albo użytkownik, bądź                w zarządzie innego przedsiębiorcy (przedsiębiorcy zależnego), także na podstawie porozumień z innymi osobami,

b) uprawnienie do powoływania lub odwoływania większości członków zarządu lub rady nadzorczej innego przedsiębiorcy (przedsiębiorcy zależnego), także na podstawie porozumień z innymi osobami,

c) członkowie jego zarządu lub rady nadzorczej stanowią więcej niż połowę członków zarządu innego przedsiębiorcy (przedsiębiorcy zależnego),

d) dysponowanie bezpośrednio lub pośrednio większością głosów w spółce osobowej zależnej albo na walnym zgromadzeniu spółdzielni zależnej, także na podstawie porozumień                        z innymi osobami,

e) prawo do całego albo do części mienia innego przedsiębiorcy (przedsiębiorcy zależnego),

f) umowa przewidująca zarządzanie innym przedsiębiorcą (przedsiębiorcą zależnym) lub przekazywanie zysku przez takiego przedsiębiorcę.
4. Dokumenty podmiotów zagranicznych niezbędne do wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania  o udzielenie zamówienia wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp:
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów o których mowa w rozdz. VI pkt 2 ppkt 2) - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem - wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego siedzibą lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.
Wszystkie dokumenty dołączone do oferty, sporządzone w języku obcym, składane są wraz                          z tłumaczeniem na język polski.

5. Pozostałe dokumenty, jakie należy załączyć do oferty:

Wraz z ofertą wypełnioną na Formularzu oferty i podpisaną przez osoby upoważnione do reprezentowania wykonawcy należy również załączyć :
1) „Wykaz oferowanego asortymentu” wypełniony i podpisany przez osoby upoważnione do reprezentowania wykonawcy, według wzoru stanowiącego zał. nr 4 do oferty. 
2) pełnomocnictwo (upoważnienie) do reprezentowania wykonawcy w postępowaniu i/lub zawarcia umowy, jeżeli osoba reprezentująca wykonawcę w postępowaniu mającym na celu zawarcie umowy nie jest wskazana jako upoważniona do jego reprezentacji we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej,

3) wykaz dokumentów stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa – zał. nr 6 do oferty (jeżeli Wykonawca nie zastrzega w ofercie tajemnicy przedsiębiorstwa nie jest wymagane dołączenie niniejszego załącznika),
VII. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenia zamówienia.

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia w rozumieniu art. 23 ust. 1 ustawy Pzp. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (np. członkowie konsorcjum) ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub do reprezentowania ich  w postępowaniu i zawarcia umowy. W takim przypadku – oprócz dokumentów wymienionych w rozdziale VI wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia są zobowiązani do złożenia w ofercie pełnomocnictwa ustanawiającego pełnomocnika. Pełnomocnictwo zawierać powinno umocowanie do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia i zawarcia umowy. Pełnomocnictwo może być przedłożone wyłącznie w formie oryginału lub kopii poświadczonej przez notariusza.
2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia składają:

1) każdy z osobna – dotyczące ich dokumenty, o których mowa w rozdziale VI pkt 2 ppkt 1) lit. a) oraz ppkt 2) SIWZ;

2) informację o przynależności do grupy kapitałowej - dokument, o którym mowa w rozdziale VI pkt 3) składa każdy z osobna lub pełnomocnik odrębnie dla każdego z członków konsorcjum,

3) oświadczenia pełnomocnika wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,                     o których mowa w rozdziale VI pkt 1 SIWZ, według wzoru stanowiącego zał. nr 1B do oferty oraz oświadczenie, o którym mowa w rozdziale VI pkt 2 ppkt 1) lit. b) SIWZ, według wzoru stanowiącego zał. nr 2B do oferty (jeśli nie są składane oświadczenia o których mowa w rozdziale VI pkt 2 ppkt 1) lit. a) );

4) formularz oferty i pozostałe załączniki do oferty, które podpisuje pełnomocnik w imieniu wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.
3. W przypadku, gdy jeden z podmiotów wspólnie ubiegających się o zamówienie złoży jednocześnie własną ofertę lub partycypuje w więcej niż jednej ofercie, wszystkie oferty z udziałem tego podmiotu zostaną odrzucone.
4. Podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za należyte wykonanie umowy.
5. W przypadku udzielenia zamówienia konsorcjum zamawiający przed podpisaniem umowy zażąda złożenia umowy, regulującej współpracę tych podmiotów.
VIII. Postanowienia dotyczące wykonawców, mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

1. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w rozdziale VI pkt 2 ppkt 2) SIWZ, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogłoszono upadłości. 

2. Dokument, o którym mowa w pkt 1 niniejszego rozdziału powinien być wystawiony nie wcześniej niż 
6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokument powinien być złożony w formie oryginału, odpisu, wypisu, wyciągu lub kopii.

3. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 1 niniejszego rozdziału zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.

4. w przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.
5. Wszystkie dokumenty dołączone do oferty, sporządzone w języku obcym, składane są wraz                          z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę.

IX. Podwykonawcy.

Zamawiający dopuszcza w postępowaniu uczestnictwo podwykonawców. Wykonawca, który zamierza wykonywać zamówienie przy udziale podwykonawcy, musi wyraźnie w ofercie wskazać, jaką część/zakres zamówienia  wykonywać będzie w jego imieniu podwykonawca. Należy wypełnić odpowiednio pkt. 5b Formularza oferty. 

W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywać zamówienia przy udziale podwykonawców, należy wpisać w formularzu „nie dotyczy” lub inne podobne sformułowanie. Jeżeli Wykonawca zostawi ten punkt formularza nie wypełniony (puste pole), Zamawiający uzna, iż zamówienie zostanie wykonanie siłami własnymi, bez udziału podwykonawców.
X. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.

1. Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje, itp. zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem. 

2. Strona, która otrzymuje dokumenty lub informacje faksem, zobowiązana jest bez wezwania strony przekazującej dokument lub informację do niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.              Za datę powzięcia wiadomości uważa się dzień, w którym strony postępowania otrzymały informację za pomocą faksu.

3. Osobami uprawnionymi do kontaktów z wykonawcami są:

w sprawach przedmiotu zamówienia    - Dezyderiusz Szwagrzak

w sprawach proceduralnych             
- Beata Rudol 

                                                                       fax:  32 454 60 13
od poniedziałku do piątku w godzinach od 7.30 - 15.30.

4. SIWZ jest udostępniona na stronie internetowej zamawiającego: http://zaz.bip.powiatwodzislawski.pl. 
5. SIWZ można również uzyskać osobiście w Zakładzie Aktywności Zawodowej Zakładzie Usług Pralniczych                        w Wodzisławiu Śl. przy ul. Wałowej 30 lub pocztą, na pisemny wniosek (faks) wykonawcy.
6. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z pisemną prośbą o wyjaśnienie treści SIWZ, kierując swoje zapytania na piśmie lub faksem. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień na zadane pytanie, nie później jednak niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, przesyłając treść zapytań wraz           z wyjaśnieniami wszystkim wykonawcom, którym przekazał SIWZ bez ujawniania źródła zapytania pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynie do zamawiającego, nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert, tj. 07.10.2013r. 
7. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynie po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 6 niniejszego rozdziału, lub dotyczy udzielonych już wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
8. Zapytania należy kierować na adres:

Zakład Aktywności Zawodowej Zakład Usług Pralniczych
Ul. Wałowa 30

44-300 Wodzisław Śl.
fax.: (032) 454 60 13
9. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ, a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie zamawiającego.
10. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia treści SIWZ.
11. Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach oraz niezwłocznie poinformuje o tym wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia.

XI. Wadium

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
XII. Termin związania z ofertą.

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem ostatecznego terminu składania ofert.

2. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zamawiający może tylko raz zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu                     o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

XIII. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę wypełniając Formularz oferty.

2. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami powinna być przygotowana zgodnie             z wymogami SIWZ oraz ustawy Pzp.

3. Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności, na papierze przy użyciu nośnika pisma nie ulegającego usunięciu bez pozostawienia śladu lub inną trwałą                    i czytelną techniką.

4. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny.

5. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.

6. Dokumenty składające się na ofertę mogą być złożone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub osobę uprawnioną do reprezentowania wykonawcy.

7. Potwierdzenie za zgodność z oryginałem musi mieć następującą formę: napis „za zgodność                     z oryginałem”, data poświadczenia i podpis osoby uprawnionej na każdej zapisanej stronie dokumentu.

8. Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione wątpliwości co do jej prawdziwości, a zamawiający nie może sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób.  

9. Zaleca się by każda zawierająca jakąkolwiek treść strona oferty była podpisana lub parafowana przez wykonawcę. Każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem, itd. powinny być parafowane przez wykonawcę.

10. Zaleca się, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z załącznikami były trwale ze sobą połączone            i kolejno ponumerowane. W treści oferty winna być umieszczona informacja o ilości stron.

11. Złożenie więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez wykonawcę.

12. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

13. Oferta musi obejmować całość zamówienia.

14. Formularz oferty oraz dokumenty, o których mowa w SIWZ, muszą być podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy, a upoważnienie do ich podpisania musi być dołączone do oferty w formie oryginału lub kopii notarialnie poświadczonej, o ile nie wynika ono z innych dokumentów załączonych do oferty przez wykonawcę.

15. Podpis (podpisy) musi być opatrzony pieczęcią imienną osoby (osób) uprawnionej do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy.

XIV. Miejsce oraz termin składania  i otwarcia ofert.

1. Oferty należy składać w sekretariacie Zakładu Aktywności Zawodowej Zakładu Usług Pralniczych                            w Wodzisławiu Śląskim przy ul. Wałowej 30 w terminie do dn. 09.10.2013 roku, do godz. 14 00.
2. Ofertę należy złożyć w trwale zamkniętym opakowaniu (kopercie), uniemożliwiającym otwarcie                     i zapoznanie się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert.

3. Opakowanie musi zostać opatrzone nazwą przedmiotu zamówienia oraz pieczęcią firmową wykonawcy wraz z adresem i nr telefonu oraz faksu, z dopiskiem „OFERTA – nie otwierać przed terminem otwarcia ofert, tj. 09.10.2013 roku,  godz. 14 30.”

4. W przypadku złożenia oferty drogą pocztową o ważności jej złożenia nie będzie decydowała data stempla pocztowego, a tylko i wyłącznie data i godzina wpływu oferty do zamawiającego.

5. W momencie złożenia tak przygotowanej oferty na kopercie zostanie złożona pieczęć firmowa zamawiającego, zapisany kolejny numer oferty, data i godzina złożenia oferty. Oferta otrzymana przez zamawiającego po terminie składania ofert zostanie niezwłocznie zwrócona wykonawcy.

6. Przed upływem terminu składania ofert, wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje            i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie            o wprowadzeniu zmian przed upływem terminu składania ofert. Zawiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad, jak składana oferta, tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej z napisem  „ZMIANA” i z powołaniem się na numer, pod jakim została zarejestrowana oferta. Koperta oznakowana wyrazem „ZMIANA” zostanie otwarta przy otwieraniu oferty wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian zostanie dołączona do oferty, której dotyczy zmiana. Zawiadomienie o wycofaniu musi być opakowane i oznaczone tak jak oferta, a koperta dodatkowo musi być oznaczona wyrazem: „WYCOFANIE”. Koperta oznakowana wyrazem „WYCOFANIE” będzie otwierana w pierwszej kolejności po stwierdzeniu poprawności postępowania wykonawcy oraz zgodności ze złożoną ofertą. Koperty ofert wycofywanych nie będą otwierane.

7. Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 09.10.2013 roku o godz. 1430 w Zakładzie Aktywności Zawodowej Zakładzie Usług Pralniczych w Wodzisławiu Śl. przy ul. Wałowej 30.
8. Otwarcie ofert jest jawne.

9. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

10. W trakcie sesji otwarcia ofert obecnym zostaną odczytane: nazwa i siedziba wykonawcy oraz cena. Na zakończenie sesji otwarcia ofert przewodniczący powiadomi wykonawców o terminie, miejscu, sposobie ogłoszenia wyników przetargu.

11. Oferta jest jawna z wyjątkiem dokumentów stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu               art. 11 ust. 4 ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U.            z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.) – nazwy tych dokumentów powinny zostać odnotowane                 w załącznik nr 6 oferty - Wykaz dokumentów stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa.

XV. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena ofertowa (z właściwym podatkiem VAT), określona na podstawie zakresu dostawy i wizji lokalnej, winna obejmować wszelkie koszty i składniki związane z realizacją zamówienia, uwzględniając cały zakres przedmiotu zamówienia oraz ewentualne ryzyko wynikające z okoliczności, które można było przewidzieć w terminie opracowywania oferty do czasu jej złożenia.

2. Zaoferowana cena ofertowa stanowi wynagrodzenie ryczałtowe za cały przedmiot umowy.
3. Cenę ryczałtową oferty należy traktować jako stałą i wiążącą do zakończenia realizacji przedmiotu umowy. W związku z powyższym zalecane jest Wykonawców bardzo szczegółowe sprawdzenie                        w terenie warunków wykonania zamówienia. Ustalona w umowie wysokość wynagrodzenia ryczałtowego jest ostateczna, niezależnie od rozmiaru wykonanych dostaw i innych świadczeń oraz ponoszonych przez Wykonawcę kosztów ich realizacji. Za ustalenie wartości dostawy oraz za sposób przeprowadzenia kalkulacji wynagrodzenia ryczałtowego odpowiada wyłącznie Wykonawca.
5. Wykonawca przedstawi wycenione elementy robót w formularzu oferty w złotych polskich (PLN) wraz              z podatkiem VAT. Suma cen brutto wycenionych elementów stanowić będzie cenę oferty obliczoną                    z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku.  
6. Stawka podatku VAT jest określana zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów     i usług (Dz.U. z 2010 r., Nr 257, poz. 1726).
7. Zamawiający nie będzie udzielał zaliczek na realizację zamówienia.

8. Nie będą  również prowadzone żadne negocjacje z wykonawcami.

XVI. Kryteria oraz zasady oceny ofert

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryterium – przypisując mu odpowiednią wagę procentową:


Cena oferty

-

100 %  
Kryterium cena – należy ustalić cenę oferty dla całego zakresu zamówienia

Za zaoferowaną cenę, wynikającą z oferty można otrzymać maksymalnie 100 pkt od każdego członka komisji przetargowej. Maksymalną ilość punktów otrzyma oferta z najniższą ceną. Pozostali wykonawcy uzyskują ilość punktów obliczoną wg  poniższego wzoru:




Najniższa cena oferowana




-------------------------------- x 100 x 100%

   Cena oferty badanej

Punkty przyznane przez poszczególnych (obecnych na posiedzeniu) członków komisji podlegają   sumowaniu. Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta nie podlegająca odrzuceniu, która uzyska łącznie najwyższą liczbę punktów.

XVII. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w ustawie Pzp oraz w niniejszej specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza          w oparciu o podane w ogłoszeniu o zamówieniu i SIWZ kryterium wyboru.

2. O wykluczeniu wykonawcy(-ów), odrzuceniu ofert(-y) oraz o wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiający zawiadomi niezwłocznie wykonawców, którzy złożyli oferty w przedmiotowym postępowaniu, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieści informacje, o których mowa    w art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp (informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty) na stronie internetowej oraz w swojej siedzibie na „Tablicy ogłoszeń”.

4. W przypadku podmiotów wspólnie ubiegających się o udzielenia zamówienia (tzn. wykonawcy określonemu w art. 23 ust. 1 ustawy Pzp) – zamawiający przed zawarciem umowy zażąda złożenia umowy regulującej współpracę tych podmiotów.

5. Zawarciem umowy nastąpi w terminie przewidzianym w art. 94 ustawy Pzp.
6. Rozpoczęcie robót powinno nastąpić po podpisaniu umowy z wykonawcą oraz wniesieniu najpóźniej         w dniu zawarcia umowy zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
7. Postanowienia umowy zostały określone we wzorze umowy, który został dołączony do niniejszej specyfikacji jako  załącznik nr 4 do Opisu przedmiotu zamówienia (Dział II).
8. Przyjęcie warunków postępowania jest jednoznaczne z przyjęciem wzoru umowy proponowanego przez zamawiającego. Ewentualne zmiany dokonane przez wykonawcę we wzorze umowy nie będą przez zamawiającego uwzględnione.

9. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 

10. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

XVIII.  Możliwości zmiany postanowień zawartej umowy.

1.  Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty w zakresie:

a) ustawowej stawki podatku VAT Zamawiający dopuszcza zmianę wynagrodzenia wykonawcy                o stawkę podatku VAT;
b) części zamówienia (zakresu dostaw), którą wykonawca zamierzał zlecić podwykonawcy wykazując przedmiotowy zakres w ofercie pod warunkiem, że wykonawca będzie zmuszony do zmiany zakresu ze względu na okoliczności, których nie mógł przewidzieć w chwili składania oferty;
d) podwykonawcy, któremu wykonawca powierzył realizację części zamówienia, pod warunkiem, 
że wykonawca będzie zmuszony do zmiany podwykonawcy ze względu na okoliczności, których nie mógł przewidzieć w chwili składania oferty;

e) wprowadzenie podwykonawcy w sytuacji gdy wykonawca na etapie składania ofert zaoferował samodzielne wykonanie przedmiotu zamówienia, pod warunkiem, że wystąpią okoliczności, których wykonawca nie mógł przewidzieć w chwili składania oferty,

2. W przypadku zaistnienia sytuacji, o której mowa w punkcie 1 wykonawca jest zobowiązany zwrócić się do zamawiającego z pisemnym wnioskiem o zmianę postanowień umowy, wskazując okoliczności, które miały wpływ na wystąpienie powyższych sytuacji, niezwłocznie po ich zaistnieniu.
XIX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania             o udzielenie zamówienia

1. Wykonawcom, którzy mają lub mieli interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują również organizacjom uprawnionym do wnoszenia środków ochrony prawnej, wpisanym na listę prowadzoną przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych.
XX. Zamówienia uzupełniające, o których mowa  w art. 67 ust. 1 pkt  7 ustawy Pzp

Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7) ustawy Pzp w wysokości do 20 % wartości zamówienia podstawowego. 

XXI. Oferty wariantowe.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

XXII. Oferty częściowe

Zamawiający  dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę na wybraną część zamówienia, Zamawiający zastrzega że oferta musi zawierać pełny asortyment danej części.
XXIII. Informacje dodatkowe.

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, ani nie ustanawia dynamicznego systemu zakupów, oraz nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

XXIV. Postanowienia końcowe.

W sprawach nieuregulowanych niniejszą specyfikacją mają zastosowanie przepisy ustawy z 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity:  Dz. U. z 2013r., poz. 907) oraz przepisy ustawy - Kodeks cywilny.
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