Zarzadzenie Nr 2/1/2018
Dyrektora Zaktadu Aktywnosci Zawodowej
Zaktadu Ustug Pralniczych
w Wodzistawiu Slaskim
z dnia 02.01.2018 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartosc nie
przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosdci kwoty 30 tys. euro.

Na podstawie art., 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 . o finansach publicznych (tekst jednality Dz. U. z
2017 r. poz. 277 ze zm.), art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamoéwieri publicznych (tekst
jednolity Dz. U. 2 2017 r., poz. 1579 ze zm.)

Zarzadzam co nastepuje:
‘81

Wprowadzam w Zaktadzie Aktywnosci Zawodowe] Zaktadzie Ustug Pralniczych w Wodzistawiu Slaskim
regulamin udzielania zamoéwieri publicznych, ktérych wartosc nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro, ktory stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc:

Zarzadzenie Nr 1/IV/2016 z dnia 01.04.2016 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
30 000 euro.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

:'/‘ /
DYREKTOR

mgr Dezyderiusz agrzak
Lo



Zafgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 2/1/2018
Dyrektora Zaktadu Aktywnosci Zawodowej
Zaktadu Ustug Pralniczych

w Wodzistawiu Slaskim z dnia 02.01.2018r.

Regulamin

udzielania Zaméwien Publicznych do kwoty nie przekraczajacej
rownowartosci 30 000 euro

Regulamin opracowano na podstawie nastepujgcych przepiséw prawnych:

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017
r., poz. 1579 ze zm,)

Ustawa z dnia 27 wrzesnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r.,
poz. 2077 ze zm.)

§1

Niniejszy Regulamin okreéla zasady udzielania zamodwied na dostawy, ustugi i roboty
budowlane, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych zgodnie z art. 4 pkt. 8 tej ustawy.

Zamowienia, ktoérych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku réwnowartoéci
kwoty 30000 eurg, moga byé dokonywane w sposob okreslony
w niniejszym Regulaminie, z pominieciem trybdw okreslonych w ustawie Prawo zaméwien
publicznych

Okreslenie wartosci szacunkowej zamowienia powinno nastapi¢ z zachowaniem zakazu
dzielenia zamowier oraz zanizania wartoéci zamdwieri w celu unikniecia stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych.

Sredni kurs ziotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci
zamowien okreéla sig zgodnie z art. 35 ust. 3 Prawa zaméwier publicznych

§2

Niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do zamdwier, ktérych wartoéé szacunkowa (netto) nie
przekracza rownowartoéci kwoty 10 000 auro.

Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamdwienia obowigzany jest w szczegdlnosci do °
dokonania wydatku w sposdb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady naleiyte]
starannosci i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamdwienia jest dowdd ksiegowy.



§3

Dla zamoéwienn powyiej rownowartosci 10 000 euro netto do kwoty stanowiacej
rownowartos¢ 20 000 euro netto stosuje sie forme rozeznania rynku prowadzonego
w formie sondazu telefonicznego, internetowego lub pisemnego, np. faksem lub mailem oraz
na podstawie wszelkich mozliwych Zrédet informacji np. katalogéw cenowych.

Z rozeznania rynku w dowolnie wybranej formie pracownik merytoryczny sporzadza notatke
stuzbowg. Wzdr notatki stanowi zatgcznik Nr 1 do Regulaminu.

Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamoéwienia jest dowdd ksiegowy.

§4

Jednorazowych zamdwiert o wartosci powyzej réwnowartoéci 20 000 euro netto do kwoty
stanowigcej réwnowartos¢ 30000 euro netto dokonuje sie na podstawie zasad wyboru
oferty okreslonych w § 5 niniejszego Regulaminu.

W przypadkach uzasadnionych charakterem zamdwienia lub niezwtoczng koniecznoscia jego
udzielenie, dopuszcza sie mozliwos¢ dokonywania zamodwieri powyze] kwoty stanowigcej
rownowartos¢ 20000 euro netto, po uzyskaniu zgody Dyrektora Zakfadu Aktywnosci
Zawodowe]j Zakfadu Ustug Pralniczych w Wodzistawiu Slaskim, z pominieciem trybu o ktérym
mowa w ust. 1.

Udzielenie zamowienia w trybie ust. 2 wymaga uzasadnienie potrzeby na pismie.

Zamoéwien o wartosci powyze] rownowartosci 20 000 euro netto a nie przekraczajacej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro udzigla sie w formie zlecenia lub
umowy w formie pisemne].

§5

Zamowienia o ktorych mowa w § 4 ust. 1 niniejszego Regulaminu dokonywane s3 przez
pracownika ds. zaméwien publicznych.

Zapreszenie do skfadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego kierowanego do
kontrahentéw w formie pisemnej osobiicie, droga pocztowg lub elektroniczna (e-mail lub
faks).

Zapytania ofertowe kieruje sie do co najmniej 3 wykonawcéw $wiadczacych dostawy, ustugi
lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia o ile na rynku istnieje
3 potencjalnych wykonawcow danego zaméwienia. W przeciwnym razie zapytanie ofertowe
kieruje sie do mniejszej liczby wykonawcdéw.

Kryterium wyboru oferty mogg stanowic: cena, koszt eksploatacji, gwarancje, walory
uzytkowe, estetyczne i jakosciowe.

Wykonawca jest zobowigzany do zioienia oferty w terminie i miejscu okreslonym przez
Zamawiajgcego, przesytkg pocztowa, za poérednictwem kuriera, faksem lub pocztg
elektroniczna.

Jezeli wystano zapytanie ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw
a otrzymano w jego wyniku tylko jedng oferte, Zamawiajgcy moze uznaé te oferte
za najkorzystniejszg.

Jezeli wystano zapytanie ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw a nie
otrzymano Zadnej oferty dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez
zachowania procedury okreslongj w ninigjszym paragrafie.

Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych negocjacji
sporzadza sie notatke stuzbowa.

Zamawiajgcy zobowigzany jest rozpatrze¢ wszystkie oferty zgtoszone w wymaganym
terminie.  Rozpatrzeniu podlegajg takie oferty zloione przez wykonawcow,



10.

do ktérych nie zostato skierowane zapytanie ofertowe. Wyboru oferty dokonuje pracownik
ds. zamowien publicznych.
Zamdéwienia udziela sie w formie zlecenia lub umowy w formie pisemne;j.

§6

Przebieg oraz wyniki postepowania wyboru oferty o ktérym mowa w § 5 dokumentuje sie w
formularzu wyboru oferty stanowigcym zatgeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwodé uniewainienia postepowania lub  odstgpienia
od zawarcia umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny.

§7

Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikow Zaktadu Aktywnosci Zawodowej Zaktadu
Ustug Pralniczych w Wodzistawiu Slaskim.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

,/

mgr Dezydetlusz Szwagrzak



Zatacznik nr1
NOTATKA StUZBOWA
z rozeznania rynku Na ..o,

Jokresli¢ przedmiot zaméwienia/

1. Rozeznanie rynku dokonano u nastepujgcych wykonawcdw:

Lp. | Nazwa Nr tel./faksu/ e- Data Cena Cena Sposdh
Wykonawcy mail/ adres dokonania netto brutto dokonania
Wykonawcy rozeznania rozeznania*

2. Proponuje wykonanie ZamoOwiIENIa N@ ... meneeorsasmessasssssossressssessosses

U WYKONBWEY ©overeeeicicennaeie st cssses s e ssssesssssassesrossnss za:eene brutto qociwainnsmmmss

3. Zatgcznikami do niniejsze] notatki 5a: e,

..................................................................................

/data i podpis pracownika merytorycznego/



Zatgcznik nr 2

FORMULARZ WYBORU OFERTY
Os0ba ProWadzZgCa POSE P OWEMIE ettt s b es s b s b st ses b sberes sresendsese et massrs ebere e nens
data: .......... e NP ZAMOWIENIA .,
aCoTa b= B gL AT (=T o T ST PT U RTPSTRRP PO
O pis przedmiotu
zamowienia
Data ztozenia Sposéb ztozenia Termin
zapytar kit Kfadani
Py ofertowych Sigdants
ofertowych ofert
Nazwa firmy Data zfozenia  Sposdb ztozenia
oferty oferty
Oferta 1
Oferta 2
Oferta 3

>< Cena



netto Brutto Inne kryteria

Oferta 1

Oferta 2

Oferta 3

Wybrano oferte

SposOb realiZat]l ZaM G WD i ssavios i o nesssin e 515 o515 T S AR TS ey AT PTG 3%
TP PEAENO SO trisisirsmasmosmrmaressrimssarsvsinmbssossssasssomsy Vov ivo sonss s segsseeasoss sy A P T SR SR e R

TEPAIIY FERZFOTH 11545 0mr rransesssmanass ossisns sha it s s ARV L TRV VR s e sSSP RVTR GO PO TV TR0 AT

Wyboru oferty dokonati......ciiimmmommeemen



